PREFEITURA DU

CATALAO |

Cidade que sonha e faz,

ANXO L.

TERMO DE REFERENCIA.

1. OBJETO:

Aquisi¢ao de 200 (duzentas) caixas de papel A4 por meio de Adesao a Ata de Registro de Pregos
n° 055/2022 — Pregio Presencial n° 061/2021 — Processo Administrativo n° 2022017861,
obscrvando as disposigoes do Decreto Federal n® 7.892/2013 ¢ Decreto Federal n°® 9.488/2018 ¢
demais disposi¢oes contidas no Instrumento Convocatorio e Anexos do processo original, visando
atender as nccessidades da Secretaria Municipal de Administracio, conforme especificado neste

documento referencial.

1.1. Dos itens e suas quantidades:
ITEM DESCRIGAQ UNIDADE QUANT MARCA.
PAPEL MULTIFUCIONAL FORMATO Ad: 210X297 MM, MATERIAL SULFITE;
1 GRAMATURA 75G /M E COR RRANCA, ALVURA 1550 2470, CAIXA COM 10 RESMA
COM 500 FOLHAS CADA RESMA CAINA 1w RO
PAPEL MULTIFUCIONAL FORMATO Ad: 2I0X297 MM, MATERIAL SULFITE;
p GRAMATURA 75G/M! E COR BRANCA, ALVURA 1550 2470, CAIXA COM 10 RESMA
COM 500 FOLHAS CADA RESMA CAINA T CHAMIEX
1.2.  Dos valores obudos pela captacao de precos no mercado:
ITEM PROCESSO 2022017861 MEDIA - SITES

REOWT

H3 247,00

HS 25000

CHAMIEN

13 247,06

RS 20543

1.2.1. O valor total estimado das aquisicbes, conforme pesquisa de pregos em midias
eletronicas foi de R$ 285,98 (duzentos e oitenta e cinco reais e noventa e 0ito centavos)
— Report e R$ 269,43 (duzentos e sessenta e nove reais e quarenta e trés centavos) —
Chamex, totalizando um valor global de R$ 55.541,00 (cinquenta e cinco mil, quinhentos

€ quarenta e um reais), conforme documentos anexos.

1.3. Dos valores registrados na Ata de Registro de Pregos n° 055/2022 — Pregio Presencial n°

061/2021 — Processo Administrativo n° 2022017861:

ITEM

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

REPORT

100

H3 21749

RS Z1.749,00

CHAMEX

RS 217,10

RS 21.710,00
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O valor total, optando pela Adesio, e registrado na presente Ata ¢ de R$ 43.459,00 (quarenta e
trés mil, quatrocentos e cinquenta e nove reais), conforme Ata anexa.

1.6. Da economicidade entre os pregos estimados por empresas do ramo e os registrados
em Ata: Optando pela Adesao, o Municipio de Catalio tera uma cconomia imediata de
aproximadamente de R$ 12.082,00 (doze mil e oitenta e dois reais), sem levar em consideragio
o tempo para a realizagio de um certame e o custo procedimental e temporal para aquisi¢io dos
itens desejados.

2. DA UTILIZAGAO DA ADESAO, DA PERMISSAO LEGAL E DA REGULARIDADE
FISCAL E TRABALHISTA DAS EMPRESAS:

O Atrtigo 22 do Decreto Federal 7.892/2013, alterado pelo Decreto Federal n®9.488/2018, autoriza

que o 6rgao ou entidade da administragio que nio tenha participado do certame licitatério possa
utilizar dos precos registrados em ata oriundo de processos licitatérios realizados por outros 6rgios
ou entidade da Administracao. [ verbis:

“Art. 22. Desde que devidamente justificada a vantagens, a ata de registro de pregos, durante sna vigéncia, poderi ser utilizada
por qualquer orgio ou entidade da administragio publica federal que nio tenha participado do
certame [icitatorio, mediante anuéncia do Grodo gerenciador.” (grifamos)

Ainda no Artigo 22 do mesmo Decreto, em seus parigrafos 1° ¢ 1°-A (incluido pelo Decreto
Federal n® 9.488 de 30 de agosto de 2018), indica que aqueles érgios que nio participaram do
certame ¢ que desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverio consultar o 6rgao
gerenciador da ata para manifestagio sobre a adesdo ¢, também, apresentar a realizacio de estudos
que demonstre o ganho de eficiéncia, viabilidade ¢ economicidade para a administracio aderente.
Vejamos:

*§ 1° Os drgdos e entidades que nao participarar: do registro de pregos, quando desgjarens faser nso da ata de registro de pregos,
deverio consultar o orgio gerenciador da ata para manifestagio sobre a possibilidade de adesio.

§ 1A A manifestagio do drgdo gerenciador de que trata o § 1° fica condicionada a realizagdo de estudo, pelos dredos ¢ pelas
entidades que ndo participaram do registro de precos, gue demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a
economicidade para a administragao piblica federal da utilizagdo da ata de registro de precos, conforme estabelecido en
ato do Secretdrio de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.” (grifo nosso)

Conforme demonstrado acima e pelos documentos anexos, verifica-se a economicidade na
presente adesao, onde, conforme verificado no mercado, o Municipio de Catalio tera, de imediato,
uma ecconomia de aproximadamente R$ 12.082,00 (doze mil e oitenta e dois reais) sobre os itens
desejados ¢, o que se deve levar em consideracio, o alto custo de um processo licitatério ¢ sua
demora, ja que depende de obediéncia 20s tramites legais.

Também encontra-se anexo a este termo, a autorizacio do gerenciador da Ata, dando permissio
para a adesio nas quantidades indicadas na solicitacio.

No mesmo sentido, o § 2° do 22 do Decreto Federal n°® 7.892 de 23 de janciro de 2013, orienta que
se tenha a manifestacdo de interesse da Empresa beneficidria da Ata de Registro de Precos em
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fornecer os itens registrados, desde que nio prejudique as obrigacdes presentes ¢ futuras
decorrentes da Ata, assumidas com o 6rgio gerenciador ¢ érgios participantes, iz verbis:

*§ 2° Caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela
aceitagao ou nio do fornecimento decorrente de adesio, desde que nio prejudigue as obrigagies presentes ¢ fiuturas
decorrenter da ata, assumidas com o drodo gerenciador e dredos participantes.”

Conforme anexo, tém-se a manifestagio favorivel das Empresas ART FESTAS LIVRARIA E
PAPELARIA LTDA EPP - CNPJ n° 03.562.240/0001-78 ¢ GINERCLEI PEREIRA DOS
SANTOS — ME — CNPJ n° 03.605.331/0001-43, concordando em fornecer os itens para o
Municipio de Cataldo, atendendo as quantidades indicadas neste termo.

A Adesio, objeto deste termo obedece o Decreto Federal n® 9.488 de 30 de agosto de 7018
Decreto este que alterou o Decreto Federal n® 7.892 de 23 de janeiro de 2013 em seu artigo 22, §
3%, que dispoe o seguinte: “~s aguisigies on as contratagies adicionas de gne Irata este arligo ndo poderio
exceder, por drgao on entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
mstrumento convocatorio ¢ registrados na ata de registro de precos para o Orgio
gerenciador e para os 6rgaos participantes.” (grifo nosso)

Portanto, pelo exposto acima, verifica-se o atendimento as exigéncias para se realizar tal adesio,
além das demais informagdes apresentadas abaixo e, ainda, conforme a regularidade fiscal e
trabalhista das Empresas ART FESTAS LIVRARIA E PAPELARIA LTDA EPP - CNPJ n°
03.562.240/0001-78 ¢ GINERCLEI PEREIRA DOS SANTOS - ME - CNPJ n°
03.605.331/0001-43, conforme certidbes anexas.

3. DA ADESAO E SEUS VALORES:

3.1. ART FESTAS LIVRARIA E PAPELARIA LTDA EPP — CNPJ n° 03.562.240/0001-78:

R$ 21.749,00 (vinte e um mil, setecentos e quarenta ¢ nove reais).

3.2. GINERCLEI PEREIRA DOS SANTOS — ME — CNPJ n° 03.605.331/0001-43: R$

21.710,00 (vinte e um mil, setecentos ¢ dez reais).
4. DA JUSTIFICATIVA:

Os itens serio distribuidos para as Secretarias, Departamentos ¢ Diretorias vinculadas 2 Secretaria
Municipal de Provisio e Suprimentos de Catalio, conforme estimativa abaixo:

1- Secretaria Municipal de Provisio e Suprimentos: 25 caixas;

2- Secretaria Municipal da Fazenda Publica — Manutencio da Tesouraria: 25 caixas;
3- Secretaria Municipal de Administracio: 35 caixas;

4- Sccretaria Municipal de Obras Publicas: 15 caixas;

5- Sccretaria Municipal de Transportes: 10 caixas;

0- Secretaria Municipal da Industria, comercio, servigos e turismo: 5 caixas;

7- Controladoria Geral: 10 caixas;
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8- Secretarta Municipal de Esportes, Juventude e Lazer: 5 caixas;

9- Sccretaria Municipal de Comunicagio: 5 caixas:

10- Secretaria Municipal da Fazenda — Manutengao da Diretoria de Contabilidade: 30 caixas;
11- Dirctoria de Contratos ¢ Convénios: 25 caixas;

12- Secretaria Municipal de Trabalho e Renda: 10 caixas.

Tal processo de adesao torna-se essencial para que as Secretarias ¢ seus Departamentos possam
dar continuidade em suas atividades administrativas.

5. DA ENTREGA:

5.1. Os itens deverio ser entregues diretamente no almoxarifado da Prefeitura Municipal de Catalao
(Rua Jocelim Gomes Pires, n° 05, sala 03, Centro, Cataldo, Goids) ou em outro local indicado
pelo Departamento no prazo MAXIMO DE 10(DEZ) DIAS apés a solicitagio, salvo autorizagio
de dilagao desse prazo concedida pelo 6rgao comprador.

5.2. A contratada devera informar, no ato da contratagao, um meio cletronico (e-mail) onde serio
encaminhados os pedidos e todas as comunicacoes entre a2 Administragao e a Contratada durante
a execugao do contrato e, havendo alteragaio do meio cletronico de comunicagio, a contratada
devera, previamente, comunicar, por escrito, a0 Departamento de Compras da Prefeitura Municipal
de Cataldo para que esta, atualize o cadastro ¢ nio ocorra falha na comunicagio entre contratante
¢ contratada.

5.3. A contratada devera, também, disponibilizar, no ato da contratagiao, um nimero de telefone
movel (celular) ¢ um representante que ficara disponivel para receber as ligacoes da contratante,
devendo informar o nome do funcionario ¢ o respectivo numero de contato.

6. DA ASSINATURA DO CONTRATO:

6.1. No ato da assinatura do contrato, a contratada, devera apresentar a Secretaria contratante
competente pela emissao da ordem de fornecimento, os seguintes documentos ATUALIZADOS:

6.1.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

6.1.2. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade
para com a Fazenda Federal, por meio de Certidao unificada expedida Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) ¢ Quitagio de Trbutos e Contribuicoes
Federais, expedida pela Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidio Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federats ¢ a Divida Ativa da Unido;

6.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, por meio
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Economica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado “Situacio de Regularidade do
Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega
dos envelopes;
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6.1.4. Prova de Rt.gulandad:. para com a Fazenda Estadual por meio de Certidio em
relacdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede da licitante;

6.1.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidio em
relagio a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;
6.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentagao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CINDT, expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (www.tstjus.br; www.csjt.jus.br ou www.trt2.jus.br),
conforme Lei n° 12.440 de 07/07/2011 e Resolucio Administrativa TST n® 1470/2011.

6.2. A nao apresentacao dos documentos acima indicados pela Empresa, impedira a assinatura do
termo contratual ou a retirada de documento equivalente (Nota de Empenho) até que se regularize
os documentos e os entregue a Sccretaria responsavel.

7. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS:

7.1. As Notas Fiscais deverio ser emitidas em nome do Municipio de Cataldo, conforme seguintes
dados: MUNICIPIO DE CATALAQ - CNPJ n° 01.505.643/0001-50, com sede administrativa
na Nassin Agel, n° 505, Centro, CEP. 75.701-050, Catalio — GO e deverio constar os dados do
fornecimento, como numero do empenho, quantidade de material, marca, valor unitario ¢ valor
total.

7.2. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas dos seguintes documentos:

7.2.1. Comprovante de Ordem de Fornecimento, emitida pelo Departamento Responsavel,
com as devidas assinaturas;

7.2.2. Comprovante de entrega e recebimento dos itens assinados pelo Fiscal/Gestor do
contrato;

7.2.3. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.2.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) ¢ Prova de Regularidade
para com a Fazenda Federal, por meio de Certiddo unificada expedida Procuradoria Geral da
I'azenda Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) ¢ Quitagao de Tributos ¢ Contribuigoes
Federais, expedida pela Receita Federal (www.receim.fazcnda.gov.br); ou Certidio Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;

7.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa FEconomica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado “Situacio de Regularidade do
Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega
dos envelopes;

7.2.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao em
relagio a tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede da licitante;

7.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidio em
relagdo a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;
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a apresentacao da Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (www.tstjus.br; www.csjtjus.br ou www.trt2.jus.br),
conforme Lei n® 12.440 de 07/07/2011 e Resolucio Administrativa TST n°® 1470/2011.

7.3. Os pagamentos serio efetuados em ATE 30 (TRINTA) DIAS, através de transferéncia
cletronica, conforme legislagio vigente, mediante apresentacio das Notas Fiscais devidamente
atestada pelo Sctor competente, em letra bem legivel, sem rasuras.

8. DO LOCAL, CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO:

8.1. O fornecimento dos itens deverio ocorrer no almoxarifado da Prefeitura Municipal de Catalao
(Rua Jocelim Gomes Pires, n® 05, sala 03, Centro, Catalio, Goias) ou em outro local indicado
pelo Departamento no prazo MAXIMO DE 10(DEZ) DIAS apés a solicitacio, salvo autorizagio

de dilagio desse prazo concedida pelo érgao comprador.

8.2. Havendo rejeicao dos itens, no todo ou em parte, a Empresa contratada devera substitui-los
IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24(vinte quatro) horas, sc estes apresentarem
defeito ou divergéncia relativa ao padrio e norma brasileira vigente ou s especificagdes constantes
deste Termo, independentemente da quantidade rejeitada, observando as condicdes estabelecidas
pata o fornecimento, sob pena de lhe serem aplicadas as sancées administrativas estabelecidas pelas
Leis Federais n® 10.520/02 ¢ 8.666/93 ¢ suas alteragoes.

8.3. No caso de entrega em quantidade inferior 4 solicitada, a Empresa contratada devers também,
IMEDIATAMENTE, ou no prazo miximo de 24(vinte ¢ quatro) horas, responsabilizar-se pela

sua complementacio.

8.4. Sera de responsabilidade da Empresa contratada, quando do fornecimento, controlar os
quantitativos entregues, para que nio ultrapasse o solicitado, bem como correri as suas expensas
todas as despesas decorrentes do fornecimento ora contratado.

8.5. Os itens serdao recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, em até 05 (cinco) dias, para cfeito de verificacio da
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) Definitivamente, apds a verificacio da conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e sua consequente aceitagio, que se dard até 10 (dez) dia uteis do
recebimento provisério.

8.6. Na hipotese da verificacio a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-sc-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9. DA EXECUGCAO DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO:
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9.1. O fornecimento do objeto descrito neste termo sera cfetuado pela Empresa vencedora
SOMENTE apés a assinatura do respectivo contrato ¢ da disponibilizagio do respectivo
EMPENHO do Termo Contratual onde contera a especificagio do item, sua quantidade, marca,
valor unitario ¢ valor total.

9.2. O Sccretaria Municipal de Provisio gerenciara obrigatoriamente a execucio dos
fornecimentos, controlando a perfeita execugio, que deveri ser exclusivamente no interesse da
Secretaria, a fim de verificar se no seu desenvolvimento estio sendo observadas as especificagdes
¢ demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os itens que, a seu critério nao
for considerado satisfatorio.

9.3. A fiscalizagdo por parte do érgio responsavel nio eximiri a empresa contratada das
responsabilidades previstas no Codigo Civil ¢ dos danos que vier a causar a0 municipio ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios na execugio do contrato.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

10.1. Efctuar os pagamentos na forma e prazos previstos no contrato.
10.2. Acompanbhar e fiscalizar as entregas, qualificagio e afericio dos objetos deste contrato.
10.3. Rejeitar, no todo ou em patte, os objetos em desacordo com o contrato.

10.4. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo a entrega dos itens de forma parcial
ou total, mediante pagamento unico ¢ exclusivo das entregas efetuadas.

10.5. Devolver os itens caso ndo atenda as exigéncias do contrato, devendo a contratada fazer a
respectiva reposi¢io.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Fornecer ¢ entregar os itens contratados, dentro do prazo estabelecido neste Termo, livre de
quaisquer 6nus, embaragos ou encargos, na forma ajustada, em conformidade com a solicitacio e
a necessidade da Sccretaria Municipal de Provisio, mediante requisi¢io escrita, através de Ordens
de Fornecimentos, que especificard os itens, a marca, suas quantidades, valores unitirio e total,
cumprindo integralmente as determinacoes do acordado.

11.2. Assumir os impostos, taxas ¢ multas que tenham incidido sobre os itens, cuja ocorréncia tenha
se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto.

11.3. Fornecer garantia dos itens, que deverio atender aos padrdes ¢ normas brasileiras vigentes,
observado as normas técnicas exigiveis, bem como efetuar, as suas expensas, a substituicio de
qualquer bem que, comprovadamente, apresente imperfeicoes, falhas, grave defeito, adulteracio,
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desconformidades ou divergéncia relativa as especificacdes constantes do instrumento
convocatorio para que sejam adotadas as medidas necessarias.

11.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem 20 patrimonio
da Administra¢do, ou a servidores desta ou a terceiros, decorrente de acio ou omissio culposa ou
dolosa, procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizacdes cabiveis ¢
assumindo o 6nus decorrente.

11.5. Fornecer sempre que solicitado, comprovantes de inexisténcia de débito relativo as
contribui¢des sociais, mediante documento fornecido pelos érgios competentes, conforme dispoes
o art. 47, inciso I alinea “a” da I.ci 8.212 de 1991.

11.6. Manter durante toda a execucio do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificacio exigidas na contratacio, cumptindo
com o fornecimento dos itens de acordo com as especificagdes e demais condicoes previstas neste
Termo.

1L.7. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Administracio, atendendo de imediato as
reclamagoes.

11.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administra¢io ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucio do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Secretaria Municipal de Provisio.

11.9. Arcar com todas as despesas decorrentes deste fornecimento, incluindo as despesas
tributdrias, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratacio.

11.10. Aceitar, nos termos do art. 65 § 1°, da Let 8.666/93, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarias, até 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor do contrato.

12. DAS PENALIDADES:

12.1. A inexecugio contratual, inclusive por atraso injustificado na execugio do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitara a contratada, além das penalidades referidas no item anterior, a
multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infragao, obedecida os scguintes limitces
mAaximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de descumprimento total da
obrigacao, inclusive no caso de recusa do adjudicatério em firmar o contrato ou retirar a nota
de empenho, dentro do prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua CONvVoCagio;

I) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na centrega dos
itens ¢/ou se deixar de cumprir uma das clausulas do instrumento contratual;

IIT) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, sc por sua culpa for rescindido o
mesmo, sem prejuizo das perdas e danos oriundos.
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12.2. Antes da aplicagio de qualquer penalidade serd garantido 4 contratada o contraditério ¢ a
ampla defesa. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo Municipio de
Catalio e, quando for o caso, cobrada judicialmente.

13. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

13.1. Consoante disposic¢io do art. 45 da Lei n°® 9.784/99, a Administragio Piblica poderi, sem a
prévia manifestacio do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparagio.

Catalio, 21 de julho de 2022.
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ayad.
Secretario {Munic%p,’al de A\'dministragéo.
Decreto Municipal n° 01 de 01 de janeiro de 2021.
Municipio de Catalio.
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