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1. OBJETO:

ANEXO L.

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacao de servicos de copias ¢ encadernacao em atendimento as necessidades do Instituto
de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Catalao - IPASC, conforme estipulado neste Termo

de Referencia.

1.2. Dos itens:

ITEM SERVICO QUANTIDADE UNIDADE
1 FNCADERN MO NG A 1ao SERVICO
COPTAS IMPRESSODS A4 COLORIDA 100 SERNJC6

COPEASINPRESSOES A3 PR (0 NERVICO)

i COPIAS/ IMPRESSOES A3 COPORIDO 150 SRV IO

3 PEASTHFICACAO DE DOCUNTENTOS 20m SERN O

(@ PLASTIEICNC MO A 0 SERV GO

1.3. Dos valores or¢ados:

I'TEM CNPJ n" 14.937.801/0001-92 CNPJ n" 03.605.331/0001-43 CNPJ n” 36.410.837/0001-56 MEDIA ESTIMADA TOTAL ESTIMADO
I RS 300 RS 325 Ry 6,00 RS A2 RS L
2 RS 400 RS INE] RS 175 RS 130 RS 172000
3 RS 2,00 RS 225 RS 3,00 RS 242 RS 153,33
1 RS 6,00 RS 700 RS 7.23 RS 675 RS Lo12.50
3 RS 3.00 RS 30 RS Y25 RS 323 RS 630,00
O RS 6,00 RS i) RS 6.7 RS 6.8 RS L

1.4. Do menor valor or¢ado:

ITEM SERVICO QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 ENCADERNACAO A4 L SERNTCO) R= ] RS RN
2 COPIANINPRESSOES A COLORID A o SERVICO Rs 100 | Rs Laon,ni
3 COPIYS IMPRESSOES A3 PB 200 SERV O RS 200 RS Hoenon
i COPLAS/ IMPRESSOES A3 COLORIDO) 150 SERNICO) R3 600 RS JLO0,
5 PLASTHICAC YO DE DOCUNMENTOS 200 SERNVTCO RS 00 [ RS Qi o |
O PLASTIFICACNO 4 170 SRV GO 1 oon |RS 102000 J

1.5. O menor valor orcado das contratacoces foi de R$ 5.020,00 (cinco mil e vinte reais) conforme
orcamentos anexos ¢ tabela apurada pelo Instituto de Previdencia e Assistencia dos Servidores de

Catalao - IPASC.

2. DA JUSTIFICATIVA, DO AMPARO LEGAL E DA CONTRATADA:

Os itens serao utilizados para a manutencao das atividades administrativas do orgao ¢ serao

requisitados conforme a necessidade de utilizacao, sempre justificadamente.

Tal contratacao encontra-se amparada no disposto do artigo 24, 11, da Lei Federal 8.666 de 21 de
junho de 1993, atualizada pelo Decreto IFederal n® 9.412/18.

\

Por ser a que ofertou o menor valor ¢ por apresentar a regularidade fiscal ¢ trabalhista

(documentos anexos), a [impresa a ser contratada para o forndcimento dos
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CATALAO COMERCIO E SERVICOS LTDA - CNPJ n* 14.937.801/0001-92 a0 valor total
de R$ 5.020,00 (cinco mil e vinte reais).

3. DA ENTREGA DOS PRODUTOS:

3.1. Quando solicitado, os itens deverao ser entregues diretamente na sede administrativa do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Catalao - 1PASC, localizada na Rua
Coronel Afonso Paranhos, n® 670, Centro, Catalao, Goias, no prazo MAXIMO DE 48(quarenta
e oito) horas apos a solicitacao de entrega pelo Departamento responsavel.

3.2. A contratada informara, no ato da contratacao, um mcio eletronico (e-mail) onde serao
encaminhados os pedidos e todas as comunicacoes entre o Instituto de Previdencia ¢ Assisténcia
dos Servidores de Catalao - IPASC ¢ a Contratada ¢, havendo alteracao do meio cletronico de
comunicacao, a contratada devera, previamente, comunicar, por €scrito, ao Instituto de Previdéncia

Assisténcia dos Servidores de Cartalao - IPASC para que este, atualize o cadastro ¢ nao ocorra
falha na comunicacao entre contratante ¢ contratada.

3.3. A contratada devera, também, disponibilizar, no ato da contratagao, um numero de telefone
movel (celular) ¢ um representante que ficara disponivel para receber as ligacoes da contratante,
devendo informar o nome do funcionario ¢ o respectivo namero de contato.

4. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS: X

4.1. As I\iotas I'iscais deverao ser emitidas em nome do INSTITUTO DE PREVIDENCIA E
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DE CATALAO - IPASC - CNP]J n” 24.811.705/0001-
57.

4.2. As Notas liscais deverao vir acompanhadas dos seguintes documentos:

4.2.1. Comprovante de Ordem de Fornecimento, emitida pelo Departamento Responsavel, com as
devidas assinaturas;

4.2.2. Comprovante de entrega ¢ recebimento dos servicos assinados pelo Fiscal/Gestor do contrato;
4.2.3. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

4.2.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) ¢ Prova de Regularidade para com a
lazenda Federal, por meio de Certidao unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nactonal
(www.pgfn.fazenda.gov.br) ¢ Quitacio de Tributos ¢ Contribuicoes Federais, expedida pela Receita

Federal (wwwreceira.fazenda.gov.br); ou Certidio Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Iributos

Federats ¢ a Divida \tiva da Unido;

4.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, por meio do
Certificado  de  Regularidade  do FGTS  (CRIY),  expedida pela  Caixa  liconomica  Federal
aixa.gov.br

(www.c ) ou do documento denominado “Situagiao de Regularidade do impregador”, com

prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
4.2.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao em relacio a tributos

estaduais (ICNIS), expedida pela Seeretaria da IFazenda Estadual, do domicilio ou sede da licttante;
4.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Cerndao em relacao a

tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licttante;

4.2.8. Prova de mexisténeta de débitos inadimplidos perante a Justica do “T'rabalho, mediante a

apresentacio da Cerndao Negativa de Débiros Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior
o

do Trabalho (www.tstjus.br; www.csjt.jus.br ou www.irtZjus.br), conforme lLet n® 12440 de
07/07/2011 ¢ Resolucao Ndminmistrativa I'ST n® 1470/2011.

4.3. Os pagamentos serao efetuados ¢m ATE 30 (TRINTA) DIAS, através de transfercncia
eletronica, mediante apresentacao das Notas Fiscats com os devidos documentos indicados no

subitem 4.2, devidamente atestada pelo Setor competente, em lumg‘m eglv c]fr asuras.
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5. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO:
5.1. Havendo rejeicao dos servicos, no todo ou em parte, a contratada devera substitui-los
IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24(vinte quatro) horas, se estes apresentarem
defeito ou divergéncia relativa ao padrao, independentemente da quantidade rejeitada, observando
as condicoes estabelecidas para o fornecimento, sob pena de lhe serem aplicadas as sancoces
administrativas estabelecidas pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes.

5.2. No caso de entrega em quantidade inferior a solicitada, a contratada devera rambém,
IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas, responsabilizar-se pela

sua complementacao.

5.3. Sera de responsabilidade da contratada, quando da contratacao, controlar os quantitativos
fornecidos, para que nao ultrapasse o solicitado, bem como correrd as suas expensas todas as
despesas decorrentes do fornecimento ora contratado.

U 5.4. Fica vedado o substabelecimento do fornecimento contratado, salvo em situacoes justificadas
¢ aprovadas pelo Instituto de Previdéncia ¢ Assisténcia dos Servidores de Catalao - IPASC. Neste

caso, a impresa indicada devera atender todas as condicoes exigidas no contrato ¢ a nota fiscal
devera ser emitida pela EEmpresa contratada ¢ nao pela substabelecida.

5.5. Os itens serao recebidos:

a) Provisoriamente, a partit da entrega, em at¢ 05 (cinco) dias, para efeiro de verificacio da
conformidade com as especificacoes constantes neste Termo de Referencia ¢ na proposta.

b) Definitivamente, apos a verificacao da conformidade com as especificagoes constantes nesie
Termo de Referéneta ¢ na proposta, ¢ sua conscequente aceitacao, que se dara até 10 (dez) dia utets do
recebimento provisorio.

5.6. Na hipotese da verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

U 5.7. O recebimento dos itens serd de inteira responsabilidade do FFISCAL do contrato, a ser
indicado mediante Termo oportunamente anexado ao contrato.

6. DA EXECUCAO DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO:
6.1. O fornecimento dos itens SOMENTE apds a assinatura do respectivo contrato ¢ da
disponibilizacao do respectivo EMPENHO do ‘Termo Contratual.

6.2. A Gestora do Programa ou a sua ordem, gerenciara obrigatoriamente a execucao do contrato
¢ fiscalizara o fornecimento, controlando a perfeita execucao do mesmo, que devera ser
exclusivamente no interesse do Instituto de Previdéncia ¢ Assisténcia dos Servidores de Catalao -
IPASC, a fim de verificar se no scu desenvolvimento estao sendo observadas as especificacoes ¢
demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os itens que, a seu critério nao
for considerado satisfatorio.

6.3. A fiscalizacao por parte do orgao responsavel nao eximira a empresa- contratada das
responsabilidades previstas no Codigo Civil ¢ dos danos qL\c vier a causar 40 Mmunicipio ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios na execug; 1()11@ umrmt() /-"
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7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

7.1. Efetuar os pagamentos na forma ¢ prazos previstos no contrato.
7.2. Acompanhar ¢ fiscalizar as entregas, qualificacio ¢ afericao dos objetos deste contrato.
7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos em desacordo com o contrato.

7.4. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo a entrega dos objetos de forma parcial
ou total, mediante pagamento unico ¢ exclusivo das entregas efetuadas.

7.5. Devolver os produtos caso nao atenda as exigéncias do contrato, devendo a contratada fazer
a respectiva reposicao.

8. DAS OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA:
Y 8.1. Fornecer ¢ entregar os servicos contratados, dentro do prazo estabelecido neste Termo, Iivre
U de quaisquer dnus, embaracos ou encargos, na forma ajustada, em conformidade com a solicitacao
¢ a necessidade do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Catalio - IPASC,
mediante requisicio escrita do CONTRATANTL, através de Ordens de Fornecimentos, que
especificara os produtos, os valores unitario e total ¢ ainda os quantitativos a serem fornecidos,
cumprindo integralmente as determinacoes deste Contrato, nos termos da proposta de precos
ofertada;

8.2. Lintregar os itens dirctamente no Instituto de Previdéncia ¢ Assisténcia dos Servidores de
Catalio - IPASC SOMENTE no horirio de expediente, das 08:00 as 11:00 ¢ das 13:00 as 16:00hs;

8.3. Assumir os impostos, taxas ¢ multas que tenham incidido sobre o objeto, cuja ocorrencia tenha
se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto;

8.4. I'ornecer garantia dos servicos, que deverao atender aos padroes e normas brasileiras vigentes,
observado as normas téenicas exigivels, bem como cfetuar, as suas expensas, a substituicao de
qualquer bem que, comprovadamente, apresente imperfeicoes, falhas, grave defeito, adulteracao,

w desconformidades ou divergéncia relativa as especificacoes constantes deste termo para que sejam
adotadas as medidas necessarias;

8.5. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patrimonio
do CONTRATANTE, ou a servidores deste ou a terceiros, decorrente de acao ou omissao culposa
ou dolosa, procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizacoes cabivets
¢ assumindo o 6nus decorrente;

8.6. Fornecer sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, comprovantes de inexisténcia de
débito relativo as contribuicoes sociais, mediante documento fornecido pelos orgaos competentes,

conforme dispoes o art. 47, inciso I alinea “a” da Let 8.212 de 1991;

8.7. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTL, atendendo de imediato
as reclamacoes;
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8.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 CONTRATANTIL ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucio do contrato, nao excluindo ou reduzindo cssa
responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento pela CONTRATANTL

8.9. Arcar com todas as despesas decorrentes deste fornecimento, incluindo as despesas tributarias,
fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratacao.

9. DAS PENALIDADES:

9.1. A contratada que incorrer nas faltas referidas nos arts. 81 a 85 ¢ 89 a 99 da l.et 'ederal n”
8.666/93, bem como a que, convocada a assinar o contrato nao o fizer, ou retirar instrumento
equivalente, aplica-se, segundo a natureza e gravidade da falta, assegurados a ampla defesa ¢ o
contraditério, as sancoes previstas nos arts. 86 a 88, da Lei Iederal n® 8.666/93 ou em dispositivos
de normas que vierem a substitui-la.

9.2. A inexecucio contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitara a contratada, além das penalidades referidas no item anterior, a
multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracio, obedecida os seguintes limites
mAaximos:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de descumprimento total da obrigacao,
inclusive no caso de recusa do adjudicatério em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro
do prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacao;

IT) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na entrega dos matertats ¢/ou
se deixar de cumprir uma das clausulas do instrumento contratual;

[11) 10%0 (dez por cento) sobre o valor global do contrato, s¢ por sua culpa for rescindido o mesmo,
sem prejuizo das perdas ¢ danos oriundos.

9.3. Antes da qphcamo de qualquer penalidade sera garantido a contratada o contraditorio ¢ a ampla
defesa. A multa sera descontada dos pagamentos ceventualmente devidos pelo Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Catalao - IPASC ¢, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

10. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

Consoante disposicao do art. 45 da Let n® 9. 784/99, a Administracio Publica podera, sem a prévia
manifestacao do interessado, motivadamente, adotar prov idéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrénceia de dano de dificil
ou impossivel reparacao.

Catalao, aos 06 de fevereiro de 2023.

Karla Rosane Sént‘os\ Rabelo.
Superintendente do Instituto de Previdéncia'e Assisténcia dos Servidores de Catalao — IPASC.
Decreto Municipal n® 011 de 01 de janeiro de 2021.

Municipio de Catalao.
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