Repiiblica Federativa do Brasil
Estado de Goias
Municipio de Cataldao

DECRETO n° 1.488, DE 21 DE JANEIRO DE 2026

Regulamenta, de forma analitica, procedimental e integrada, a
concessdo de diarias, indenizacées e custeio de passagens/
deslocamentos a servico no ambito do Poder Executivo
Municipal; define conceitos, critérios objetivos de apuracio,
classificacdo de destinos, tetos indenizatérios por grupo
funcional, regras especificas para a Secretaria Municipal de
Saiide, inclusive transporte de pacientes, disciplina cursos e
treinamentos, traslados oficiais, logistica aeroportuaria,
incluindo deslocamento até Uberlandia/MG, viagens em finais
de semana e feriados, institui controle informatizado obrigaté-
rio para motoristas/viagens assistenciais, estabelece meios
formais de autorizacdo e comprovacio de horarios e passagei-
ros, inclusive menores/incapazes, fixa protocolos para sinistros
e seguros, e¢ define responsabilidades e sancdes, nos termos
dos artigos 133 a 137 da Lei municipal n° 1.142, de 05 de maio
de 1992 - Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de
Catalao.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE CATALAO, Estado de Goias, no uso das
atribuicées que lhe confere o artigo 44, |, lll, V e XV, da Lei n° 845, de 05 de abril de
1.990 - Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Cataléo assegura o direito a diarias ao servidor que, a servigo, se deslocar da sede em
carater eventual e transitério, para compensacdo de despesas de alimentacdo e

hospedagem;

CONSIDERANDO o Estatuto determina que as diarias sejam pagas de modo
antecipado, mediante célculo estimado, conforme regulamentagdo expedida pela

Secretaria competente;

CONSIDERANDO o Estatuto impde obrigacéo de restituicdo em caso de
recebimento indevido, vedando expressamente o uso de diarias com objetivo

remuneratorio;

CONSIDERANDO o Estatuto prevé ainda indenizacgéo de transporte ao servidor
que realizar despesas com meio proprio de locomogédo em servicos externos, e que os

Ké
valores e condigbes devem ser fixados em regulamento pela Secretaria competente; ((\
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CONSIDERANDO os entendimentos do TCM-GO sobre a natureza
indenizatoria das diarias, a recomendacéao de regulamentacgéo do pagamento de diarias
por representar a forma mais segura e transparente de processar despesas de viagem,
e as boas praticas procedimentais e de justificativa detalhada - correlagdao com o

interesse publico — adotadas pela prépria Corte de Contas;

DECRETA:

CAPITULO 1
DO OBJETO, AMBITO E PRINCIPIOS DE REGENCIA

Art. 1°. Este Decreto dispde, regulamentando no ambito do Poder Executivo do

Municipio de Catalao, sobre a concesséo e o pagamento de:

| - diarias (alimentacéo e hospedagem), nos termos do Estatuto dos Servidores

Publicos do Municipio de Cataldo - Lei municipal n® 1.142, de 05 de maio de 1992:

Il - indenizagdo de transporte, pela utilizagdo de meio proprio em servico

externo, nos termos do Estatuto do Servidores Publicos do Municipio de Catalao;

Il - custeio e/ou reembolso de passagens terrestres, aéreas e hidroviarias, e
despesas acessoérias indispensaveis ao deslocamento oficial, nos termos deste

Decreto.

§ 1° Nas despesas acessorias de que trata o inciso Ill do caput, incluem-se as

tarifas de embarque, pedagios quando devidos e tarifas de balsas.

§ 2° A regulamentacgao de que trata este Decreto se aplica a servidores publicos
municipais e agentes politicos do Poder Executivo Municipal quando em missao oficial

devidamente motivada e autorizada.

§ 3° A execucéao e controle das despesas de que trata este Decreto observarao,
além do Estatuto dos Servidores Publico do Municipio de Cataldo, também os principios

constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,

bem como as boas praticas de governancga, _planejamento e transparéncia
recomendadas pelos 6rgaos de controle. (ﬁ\
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CAPITULO II
DA NATUREZA INDENIZATORIA, PRESSUPOSTOS E VEDACOES

Art. 2°. As diarias e reembolso por despesas de deslocamento tratadas neste
Decreto tém natureza estritamente indenizatéria, destinando-se a compensar despesas
extraordinarias decorrentes do afastamento temporario da sede funcional, sendo
vedada sua utilizagdo para remunerar servicos ou encargos, sob pena de

responsabilidade.
Art. 3°. A concessao de diaria e demais custeios de deslocamento dependera,
cumulativamente, de:

| - interesse publico e correlagao entre a finalidade da misséao e as atribuicdes

do servidor e do 6rgao em que ele estiver lotado:

Il - autorizagao administrativa prévia e formal da autoridade competente, com a

respectiva identificacao;
Il - estimativa de duragéo, roteiro, destino e respectivo meio de transporte;
IV - comprovacgéao idénea do deslocamento e do cumprimento da finalidade:

V - observancia de tetos, classes de destino e regras de glosa previstas neste

Decreto.

Paragrafo unico. A exigéncia de justificativa detalhada e correlacdo com o
interesse publico reflete a boa pratica expressa em diretrizes procedimentais dos

orgaos de controle.

Art. 4° E vedada a concessao de diarias e demais custeios de deslocamento:

I - durante férias, licengas, afastamentos, suspensao, ou qualquer outro motivo

em que o servidor esteja fora do efetivo exercicio do cargo ou funcao;

Il - para periodo de trénsito sem prestagéo de servigo, observada a vedacao
prevista no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Catalao; {(\ ’
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lll - quando houver custeio integral por terceiro, tais como eventos com
hospedagem e alimentagdo integralmente fornecidas, admitida apenas a

complementacgéo indispensavel e justificada, e limitada aos tetos previstos;

IV - para despesas pessoais, recreativas, de luxo ou incompativeis com o

principio da razoabilidade e economicidade;

V - em duplicidade, inclusive sobreposicao de diarias, reembolsos e quaisquer

outros ressarcimentos para o mesmo fato gerador.

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA PARA AUTORIZACAO, CONCESSAO E CONTROLE

Art. 5°. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo e a Controladoria -
Geral do Municipio expedir orientagdes complementares de execucdo, padronizar
fluxos e garantir a operacionalizacdo do regime de diarias e custeios de deslocamento,

nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Cataldo e deste Decreto.

Art. 6° A autorizacao prévia para a concessao de diarias e demais custeios de

deslocamento sera concedida:

I - pelo Secretario Municipal de Salde, ou autoridade formalmente delegada,

para missdes e transportes vinculados a area da sautde;

Il - pelo Secretario Municipal de Planejamento ou pelo Secretario Municipal de

Administragao, para as demais Secretarias e 6rgaos da Administracao.

§ 1° A Controladoria-Geral do Municipio podera emitir Notas Técnicas,
recomendagbes e rotinas de controle para padronizagdo, mitigacdo de riscos e

conformidade, sem prejuizo das competéncias administrativas.

§ 2° Sem prejuizo do disposto neste artigo, o ordenador da despesa permanece
responsavel pelo exame da sua legalidade, legitimidade e economicidade, devendo
motivar sua decisao especialmente em casos atipicos, alinhado com recomendagées

de controle externo sobre planejamento e controle da despesa de viagem6\3 ’
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CAPITULO IV

DO REGIME DE DIARIAS
PAGAMENTO, APURACAO TEMPORAL E COMBINACOES

Secao I

Do Pagamento — Regra Geral Estatutaria

Art. 7°. As diarias serdo pagas antecipadamente, mediante calculo da duracao
estimada do deslocamento, conforme comando estatutario e os tetos previstos no

Anexo |.

§ 1° O pagamento antecipado das diarias ndo dispensa a comprovacao
posterior do deslocamento e da finalidade, nem impede glosas, ajustes e restituicao

quando cabiveis.

§ 2° Em situagbes excepcionais e devidamente justificadas, tais como urgéncia,
alteragdo superveniente do roteiro, intercorréncias assistenciais, remarcacées de

consultas ou exames, e outros, admite-se o acerto posterior exclusivamente para:
I - ajustar diferencgas por redugéo ou majoragéo de duragéo;
Il - regularizar restituicdo ou complementagao estritamente dentro dos tetos:

If - comprovar e liquidar despesas de passagens e custeios nao cobertos pela
diaria, nos termos deste Decreto.
Secao II
Da Apuracao Temporal Objetiva

Art. 8°. Para fins de apuragao temporal e padronizacdo de controle das diarias

e custeios de que trata este Decreto, considera-se:

I - meia diaria (sem pernoite): deslocamento com duragéo igual ou superior a

seis (6) horas e inferior a doze (12) horas fora da sede;

Il - diaria integral (sem pernoite): deslocamento igual ou superior a doze (12)

horas fora da sede, sem hospedagem;
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Il - diaria com pernoite: quando houver necessidade de hospedagem em razao

do roteiro, horério, distancia, segurancga do trabalho e da razoabilidade.

§ 1° Para fins deste Decreto, entende-se por sede, a localidade habitual do

exercicio das fungdes do servidor.

§ 2° A Administragao podera, mediante motivagao, classificar como pernoite
situacdes em que o retorno imediato implique risco & seguranga, tais como fadiga e
deslocamento noturno prolongado, preservando a protegao do servidor e o interesse

publico.

Secao III

Da Regra de Sequéncia

Art. 9°. As misses com dias sucessivos serdo apuradas dia a dia, vedada a

cumulagéo, observando-se a seguinte regra:
I - dia em que ha hospedagem: aplica-se diaria com pernoite;

Il - dia subsequente sem nova hospedagem, mas com deslocamento
prolongado: aplica-se meia diaria ou diaria integral sem pernoite, na forma disposta no

artigo 8°.

Paragrafo tnico. Havendo o retorno no mesmo dia apés a tltima hospedagem,
na apuragao se considerara o tempo efetivo fora da sede e a necessidade de refeicoes,

observando-se os tetos estabelecidos.

CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO DE DESTINOS E JUSTICA DO CRITERIO

Art. 10. Para assegurar critério objetivo, justo e auditavel no pagamento das

diarias e demais custeios de deslocamento, os destinos séo classificados por custo e

complexidade de logisticas, em: &\: ’
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I - CLASSE I (Interior e regiao): municipios do interior e polos regionais, com

custo médio;
Il - CLASSE II (Capitais e DF): capitais estatuais e Distrito Federal:

lll - CLASSE III (Grandes centros): metrépoles e cidades reconhecidamente de

custo elevado;

IV - CLASSE IV (Internacional): deslocamentos fora do territério nacional,

quando convenientes e necessarios.

§ 1° A classificagéo prevista no caput busca reduzir subjetividade, permitindo o
planejamento, controle e comparagao de custos, como recomendado pelo TCM-GO, de

que o regime de diarias melhora o planejamento e controle das despesas de viagens.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administracdo mantera lista de enquadramento
por municipio, conforme Anexo IX - Tabela de Destinos, atualizavel por ato administrativo

com motivacéo e publicidade.

CAPITULO VI
DOS GRUPOS FUNCIONAIS E TETOS INDENIZATORIOS

Art. 11. Para aplicacdo dos tetos indenizatérios, ficam estabelecidas as
seguintes definigdes:
I - GRUPO A (Agentes Politicos e Direcao Superior): Prefeito, Vice-Prefeito,

Secretarios Municipais, Procurador-Geral do Municipio; Controlador-Geral do Municipio

e Superintendentes;

Il - GRUPO B (Diregcdo e Assessoramento Estratégico): Diretores, Chefes de

Departamento, Procuradores Municipais e Assessores Técnicos equivalentes;

lll - GRUPO C (Servidores em geral): Demais servidores administrativos,

técnicos e operacionais;

IV - GRUPO ESPECIAL - SAUDE (valor tinico): Servidores e motoristas da

Secretaria Municipal de Satide em deslocamento assistencial vinculado a transporte de

pacientes e/ou acdes e atividades de satde. p’
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Art. 12. Os valores constantes do Anexo | constituem tetos maximos
indenizatérios, nao gerando direito automatico ao recebimento integral. A execucao da

despesa observara:
| - sua proporcionalidade, na forma dos incisos do artigo 8°;
Il - sua razoabilidade e economicidade;

lll - glosa de excessos, total ou parcial, por decisdo motivada da autoridade

competente.

CAPITULO VII
DO REGIME ESPECIAL DA SAUDE - TRANSPORTE DE PACIENTES

Art. 13. Em deslocamentos vinculados a Secretaria Municipal de Satde, em
especial no transporte de pacientes para consultas, exames, cirurgias, tratamentos e
demais finalidades assistenciais, aplica-se o valor tnico indenizatério previsto no Anexo

|, independentemente do cargo ou fungdo do servidor que os realizar.

§ 1° A opgéo por valor Unico decorre do carater essencial, continuo e
assistencial da atividade e do objetivo de evitar distorcées remuneratérias, com vista a

preservar a natureza indenizatéria do instituto.

§ 2° Em qualquer situagdo, é vedada a utilizacdo da diaria como forma de

remuneracao ou gratificagcao disfargada.

Art. 14. Nas diarias decorrentes de deslocamentos do Grupo Especial - Satde

de que trata o inciso IV do art. 8°, observar-se-a:
I - deslocamentos sem pernoite: diaria restrita & alimentacao;

Il-deslocamentos com pernoite: diaria limitada a alimentagao e hospedagem;

Art. 15. E vedado o pagamento de indenizagdo por quildmetro rodado para

veiculos da frota oficial, e quando houver pedagio isento por regra do sistema ou

convénio, é vedado o reembolso de pedagio. pl .
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CAPITULO VIII
DO CONTROLE INFORMATIZADO OBRIGATORIO E PROVAS

Art. 16. Para os deslocamentos do Grupo Especial - Salde, fica instituido,
como requisito de controle e prestagéo de contas, o Registro Informatizado de Viagens
Assistenciais (RIVA-Salde), a ser operado pela Secretaria Municipal de Satde, com

alimentagao obrigatéria pelos motoristas e servidores designados.

§ 1° O RIVA-Saude contera, no minimo: identificacao do motorista/servidor,
veiculo, placa, indicador do hodémetro inicial e final, data e horario de saida e de
chegada, rota, destino, finalidade, relagdo de pacientes/passageiros, acompanhantes,

ocorréncias, abastecimentos e paradas técnicas.

§ 2° O registro informatizado é meio de reforgo probatério, sem prejuizo de
outros documentos idéneos, tais como pedagios, recibos, notas fiscais, comprovantes,
declaragoes de unidade de salde, bilhetes de passagens, registros de portaria, GPS,
entre outros.

CAPITULO IX

DOS MEIOS DE COMPROVACAO DE HORARIOS, ROTAS E EFETIVO
DESLOCAMENTO

Art. 17. Para comprovagéo dos horarios de saida e de chegada, e efetiva
realizacdo do deslocamento, serdo aceitos, isolada ou conjuntamente, conforme o

caso:

I - registro no RIVA-Salde, para os deslocamentos da Secretaria Municipal de

Saude, ou sistema equivalente;
Il - logs do GPS ou do aplicativo oficial;

Il - bilhetes, e-tickets, cartées de embarque, comprovantes de pedagio e

abastecimento;

IV - registros de portaria, protocolo de atendimento, declaragdo de

comparecimento de 6rgao recebedor;

N o
-

V - declaragao circunstanciada da chefia imediata, com posterior verificacao. 6/\
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Paragrafo unico. A Administracdo podera exigir meios reforcados de
comprovagao quando houver risco elevado no deslocamento, tais como viagens longas,

horarios noturnos, transporte de incapazes e itinerarios multiplos.

CAPITULO X
DO DESCANSO MINIMO E SERGURANCA EM VIAGENS SUBSEQUENTES

Art. 18. Para seguranca e protecdo do servidor, dos passageiros e do
patriménio publico, & obrigatério intervalo minimo de 11 (onze) horas entre uma viagem
e a subsequente, salvo urgéncia devidamente motivada, com adocdo de medidas

mitigatdrias, tais como revezamento, motorista reserva, pernoite, entre outros.

CAPITULO XI
DO USO DE VEICULO PROPRIO E INDENIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 19. O uso de veiculo proprio nos deslocamentos tratados neste Decreto s6
sera admitido mediante prévia e expressa autorizagdo da autoridade competente,

motivada e registrada, quando:
I - inexistir veiculo oficial disponivel;
Il - houver economicidade comparativa;

lll - a urgéncia justificar, com posterior ratificacéo formal.

Art. 20. A indenizagao de transporte por quildmetro rodado:
I - & devida exclusivamente quando utilizado veiculo préprio;

Il - decorre do disposto no artigo 137 do Estatuto dos Servidores Publicos do

Municipio de Catalao;
Il - tera valor unitario e limites conforme estabelecido no Anexo I

IV - exige comprovacao minima de trajeto, indicando a rota, distancia, data e

finalidade, e relatério da misséo. =
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CAPITULO XII
DAS PASSAGENS, MODAIS E DESPESAS ACESSORIAS
(ONIBUS, AVIAO, BARCO, BALSA, TAXI/APP, LOCACAO)
Art. 21. A custeio das despesas decorrentes de passagens terrestres, aéreas

e/ou hidroviarias podera ser:
| - via aquisicao direta e preferencialmente pela Administragao;

Il - indenizadas por reembolso ao servidor, e desde que previamente autorizado,

quando comprovadamente inviavel a aquisicdo direta.

§ 1° O reembolso de passagens ndo constitui substituto livre do regime de
diarias, devendo observar o controle e a prestagao de contas detalhada, em linha com
as orientacdes do 6rgao de controle externo.

§ 2° As despesas com passagens deverdo observar, como regra, classe

econdmica e o menor custo global com a missao.

§ 3° Na indenizagao por reembolso de despesas em viagens aéreas, observar-
se-a, em precedéncia, as disposi¢des da Lei municipal n° 4.374, de 11 de junho de

2025; e em seus casos omissos aplicar-se-a o disposto neste Decreto.

Art. 22. A indenizagdo por despesas com a utilizacao de taxi/aplicativo, barco,

balsa, pedagio e outros meios, somente seréo indenizaveis quando:
| - forem indispensaveis ao roteiro:
Il - estejam devidamente motivadas;
lll - sejam comprovadas por documentacao idénea;

IV - limitadas aos tetos e apresentarem razoabilidade, vedado padrao de luxo.

Art. 23. Despesas com locagdo de veiculos s6 serdo admitidas quando
indispensaveis e preferencialmente contratadas pela Administracdo. Excepcionalmente

custeadas pelo servidor, exigirdo expressa e idénea comprovagdo, com contratos,

notas fiscais, indicagéo de periodo, finalidade, quilometragem, seguro, entre outros.d/\
(=
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CAPITULO XIII

DA LOGISTICA AEREA E DESLOCAMENTE ATE O AEROPORTO DE
URBELANDIA/MG

Art. 24. O deslocamento terrestre de Cataldo a Uberlandia/MG para fins de
embarque em viagens aéreas, quando necessario, integra a missdo oficial e é

indenizavel nos termos deste Decreto, observado o disposto no § 3° do artigo 21.

§ 1° A indenizacdo das despesas correspondentes ao trecho de que trata o
caput, observara o meio de transporte autorizado, seja veiculo oficial, veiculo proprio
com indenizag&o, 6nibus, taxi ou aplicativo, e as regras de controle estabelecidas nesta
Decreto.

§ 2° O roteiro devera registrar de modo explicito o trecho Cataldo - Uberlandia,

com os horarios estimados e efetivos.

CAPITULO XIV
DOS CURSOS, EVENTOS, TREINAMENTOS E COMPROVACAO

Art. 25. As despesas por deslocamentos para participacbes em cursos,

eventos, treinamentos, seminarios e capacitagdes técnicas sao indenizaveis quando:
| - pertinentes as atribuicdes do cargo ou da unidade:
Il — prévia e expressamente autorizados;
Il — precedidos de programacao técnica/convite e justificativa técnica:

IV — posteriormente comprovados, mediante apresentacdo de certificado ou

declaragéo de presenca, e relatério circunstanciado do evento.

CAPITULO XV
DO TRASLADO DE PALESTRANTES E AUTORIDADES

Art. 26. Considera-se traslado oficial, indenizavel nos termos deste Decreto, o

deslocamento para buscar ou conduzir palestrantes, autoridades ou convidados

institucionais do Municipio. p

* Decreto municipal n° 1.488, de 21 de janeiro de 2.026.



Repiblica Federativa do Brasil
Estado de Goias
Municipio de Cataldo

Paragrafo unico. A realizagado da missao de que trata o caput exige prévia e
expressa autorizagéo, identificacéo do convidado, objetivo publico, rota e comprovacao

da realizacéo do traslado, com controle de horarios, veiculo e condutor.

CAPITULO XVI
DAS VIAGENS EM FINAIS DE SEMANA E FERIADOS

Art. 27. Os deslocamentos em finais de semana e feriados exigem prévia e
expressa justificativa quanto a imprescindibilidade da missao no periodo, sob pena de

glosa.

Art. 28. No Grupo Especial (Saude), de que trata o inciso IV do artigo 8°, os
deslocamentos em finais de semana e feriados serao considerados regulares quando
vinculados ao transporte de pacientes ou necessidades assistenciais, devendo constar

a motivacéo e os registros no RIVA-Saude.

CAPITULO XVII
DO TRANSPORTE DE MENORES OU INCAPAZES, PROVAS E
RESPONSABILIDADE

Art. 29. O deslocamento para transporte de menores ou incapazes exige:

| - autorizagdo expressa do responsavel legal, ou, quando aplicavel,

determinacéao judicial ou administrativa;
Il - identificagdo do acompanhante;

Il - registro completo no RIVA-Salde, ou formulario especifico, com indicacio

do local de embarque e desembarque, unidade de destino e contatos:

IV - coleta de assinatura do responséavel no embarque e desembarque, quando

possivel.

Paragrafo Unico. A auséncia de documentacdo minima de autorizacao e Sa
identificagao podera ensejar a glosa e responsabilizagdo, sem prejuizo de apuraca |

administrativa cabivel.
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CAPITULO XVIII
DOS SINISTROS, SEGUROS E PRESERVACAO DE PROVAS

Art. 30. Em caso de sinistro, tais como acidente, pane relevante, ocorréncia

com passageiro, furto, roubo, dano patrimonial, entre outros, o servidor devera:
I - comunicar imediatamente a chefia e a unidade responsavel;
Il - registrar a ocorréncia, quando cabivel;

lil - preservar provas, tais como fotos, local, testemunhas e documentos:
IV - adotar medidas de protecdo aos passageiros, especialmente nos

deslocamentos a cargo da Secretaria Municipal de Saude;
V - preencher o Formulario de Sinistro - Anexo VII.
Art. 31. A execugéo de viagens devera observar as exigéncias de seguro

patrimonial, pessoal e de passageiros, quando aplicaveis, incluindo regras do contrato

de seguro do Municipio e procedimento internos.

CAPITULO XIX

DA PRESTACAO DE CONTAS, GLOSA, RESTITUICAO E
RESPONSABILIDADES

Art. 32. O servidor devera prestar contas em relacéo as diarias e despesas de

custeio na forma e prazo definidos neste Decreto e seus Anexos, contendo:
| - relatério de viagem;
il - comprovacao minima de deslocamento e finalidade;
lll - documentacgéo das despesas, quando exigidos;

IV - validagao da chefia imediata.

Paragrafo Unico. Despesas excessivas, incompativeis ou insuficientemente

comprovadas, poderéo ser glosadas total ou parciaimente, por decisdo motivada. @"
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Art. 33. O servidor que receber didrias indevidamente ficara obrigado a restituir
a importancia recebida, conforme disposto no Estatuto dos Servidores Publicos do

Municipio de Cataldo, sem prejuizo da responsabilizacao cabivel.

Art. 34. Respondem solidariamente pelo descumprimento das normas
previstas neste Decreto, no que couber, o beneficiario, o autorizador e o ordenador da

despesa.

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. E vedado o pagamento de diarias para quaisquer deslocamentos
realizados dentro dos limites territoriais do Municipio de Catalao, compreendendo a
sede administrativa, distritos, povoados, comunidades, areas rurais, estradas vicinais e

demais localidades integrantes do territorio municipal.

§ 1° Para fins deste Decreto, considera-se sede funcional todo o territério do
Municipio de Cataldo, ndo se caracterizando afastamento da sede o deslocamento

intramunicipal, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

§ 2° Quando o deslocamento intramunicipal for realizado com a utilizagao de
veiculo oficial, veiculo locado, transporte coletivo, veiculos de terceiros contratados,
aplicativos de transporte ou qualquer outro meio de transporte, e desde que custeado,
direta ou indiretamente pelo Municipio, nao sera devido ao servidor qualquer pagamento
de diaria, indenizagdo de transporte, ressarcimento de despesas, pagamento por

quilometragem ou verba de natureza similar.

§ 3° Os deslocamentos intramunicipal realizados por meio de transporte
coletivo, veiculos de terceiros contratados, aplicativos de transporte ou outros meios
equivalentes, deverao, sempre que possivel, ser custeados diretamente pelo Municipio,
mediante pagamento antecipado ou contratagio regular, observadas as normas

I'd

administrativas, orcamentarias e financeiras aplicaveis. d/\\ -
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§ 4° Excepcionalmente, quando comprovada a impossibilidade, urgéncia ou
inviabilidade operacional de custeio direto pelo Municipio, podera ser autorizado que o
servidor realize o pagamento do meio de transporte, hipétese em que s6 fara jus ao

ressarcimento das despesas efetivamente comprovadas e desde que:
| - haja autorizagdo prévia e expressa da autoridade competente;

Il - reste demonstrada a necessidade do deslocamento e a impossibilidade de

utilizagcdo dos meios custeados pelo Municipio;

Il - sejam apresentados comprovantes fiscais iddneos das despesas

realizadas;

IV - seja observado o limite do valor efetivamente despendido, limitado aos
tetos fixados neste Decreto, vedado qualquer acréscimo, complemento ou pagamento

indireto de diaria.

§ 5° Somente fara jus a indenizagao de transporte por quilémetro rodado o
servidor que realizar deslocamento dentro do Municipio de Cataldo com veiculo préprio,
e desde que haja prévia e expressa autorizagéo da autoridade competente, observados
os critérios, limites e o valor por quildmetro rodado estabelecido no Anexo | deste

Decreto.

§ 6° E vedado o pagamento de diaria, ajuda de custo, verba indenizatéria ou
qualquer denominagéo equivalente, para deslocamentos intramunicipal, ainda que
realizados em longas distancias, zona rural ou localidades de dificil acesso.

Art. 36. Integram este Decreto os Anexos | a X.

Art. 37. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposigbes em contréario, em especial o0 Decreto municipal n° 906, de 28 de outubro de
2021,/ \¢ "
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RAGA GOMIDES
SECRETARIO MUNICIP E PLANEJAMENTO

CE is Dias CALIXTO
Pro GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO |

TABELA DE CLASSIFICACAO DE DESTINOS E TETOS INDENIZATORIOS

1. REGRA MATRIZ

Os valores constantes neste Anexo constituem TETOS MAXIMOS INDENIZATORIOS,
nao gerando direito automatico ao seu recebimento integral, devendo o reembolso
limitar-se ao valor efetivamente gasto e comprovado, observado o principio da
razoabilidade.

Paga-se o necessario e comprovado, respeitado o teto, a razoabilidade e a

economicidade da despesa.

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - VALOR UNICO
2.1. Deslocamentos SEM PERNOITE (alimentacéo)

Classe do Destino Valor Maximo

Classe | — Interior/regido R$ 100,00
Classe Il — Capitais/DF R$ 120,00
Classe [l — Grandes centros R$ 150,00

2.2. Deslocamentos COM PERNOITE (alimentacio + hospedagem)

Classe do Destino Valor Maximo

Classe | — Interior/Regio R$ 200,00
Classe Il — Capitais/DF R$ 250,00
Classe lli — Grandes centros R$ 300,00

Nota Técnica

Aplica-se valor Gnico independentemente do cargo ou fungdo, em razdo da natureza
essencial, continua e assistencial dos servicos de satde, especialmente no transporte

de pacientes.
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3. DEMAIS SECRETARIAS - POR GRUPO FUNCIONAL

3.1. SEM PERNOITE

Classe Grupo A Grupo B Grupo C
Classe | R$ 150,00 R$ 130,00 R$ 110,00
Classe I R$ 180,00 R$ 160,00 R$ 140,00
Classe Il R$ 220,00 R$ 200,00 R$ 180,00
3.2. COM PERNOITE
Classe Grupo A Grupo B Grupo C
Classe | R$ 350,00 R$ 300,00 R$ 260,00
Classe Il R$ 450,00 R$ 380,00 R$ 320,00
Classe I R$ 500,00 R$ 420,00 R$ 360,00

4. INDENIZACAO POR QUILOMETRO RODADO (veiculo proprio)

Item

Valor

Quilémetro rodado

R$ 0,85/km

Exclusivamente para veiculo préprio do servidor, com rota/distancia e autorizacao

expressa (Art. 137 e par. Unico, Lei municipal n® 1.142/1992).
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ANEXO I

FORMULARIO “PROPOSTA DE DESLOCAMENTO A SERVICO” (PDS) -
AUTORIZACAO PREVIA

1. Identificacao

Orgao/Unidade:

Processo/Protocolo:

Servidor:

Matricula: Cargo/Funcéo:

Grupo funcional: ( )A ( )B ( )C ( ) Saude

Telefone/contato:

2. Misséo oficial (fundamentagcao minima exigida)

Finalidade publica (o que sera feito, por quem, onde, por que é necessario):

Correlacdo com as atribui¢cdes do cargo/unidade:

Resultados esperados/entrega:

3. Roteiro e tempo

Destino(s): Classe: ( )I ( )II ( )III ( )IV
Data/horario de saida estimada: / /
Data/horario de retorno estimada: / /

Previsao: ( ) meia diaria ( )diaria s/pernoite ( ) com pernoite ( ) sequéncia mista
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4. Meio de transporte (marcar e justificar)

( ) Veiculo oficial ( ) Veiculo oficial Satde (isento pedagio quando aplicavel)
( ) Veiculo préprio (exige autorizagao + estimativa km)
( ) Onibus ( )Avido ( )Barco/balsa ( ) Taxi/App ( ) Locacdo ( ) Outros

Justificativa do modal escolhido (custo, tempo, urgéncia, seguranca):

5. Custos previstos (planejamento)

Diarias (teto aplicavel): R$

Passagens estimadas: R$ (anexar pesquisa/cotagdo quando possivel)

Km projetada em veiculo proprio: Valor da despesa: R$

Deslocamento Cataldo-Aeroporto de Uberlandia: ( ) Sim ( ) Nao. Meio:

6. Declaracbes e ciéncia do servidor (assinatura obrigatéria)

Declaro ciéncia de que:

a) diarias s&o indenizatérias e ndao remuneratorias;
b) devo prestar contar

c) devo restituir valores indevidos;

d) excessos podem ser glosados.

Assinatura do servidor: Data: / /

7. Autorizacio da autoridade competente
() Secretario Municipal de Salide / Delegado (Satde)
() Secretario Municipal de Administragdo/Delegado (demais)

Despacho fundamentado:

Assinatura/carimbo: Data: / /
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ANEXO Ili
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM (RCV) - POS MISSAO

1. Identificacao da misséao (vincular a PDS e ao processo)

Processo/Protocolo: PDS n°

Servidor: Unidade:

2. Execugéo real (provas de tempo e rota)

Saida real (data e hora): / / . - prova:

Chegada real (data e hora): / / . - prova:

Rota efetiva (municipios e pontos):

Houve pernoite?: { ) Nao ( ) Sim; onde?

3. Atividades realizadas e resultados

Descrever entrega/atos praticados, reunides, atendimentos, audiéncias, cursos, etc.:

4. Ocorréncias

( ) alteracdo de roteiro  ( ) cancelamento parcial
( ) intercorréncia assistencial ( ) sinistro (Anexo ViII)

( ) outra:

5. Validacdo da chefia
Atesto a realizacdo e a compatibilidade com o interesse publico.

Assinatura/carimbo chefia: Data / /
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ANEXO IV

SAUDE: REGISTRO ‘DE VIAGEM ASSIS:I‘ENCIAL (RIVA)
FORMULARIO DE CONTINGENCIA
(usar quando o sistema estiver indisponivel; depois deve ser lancado no sistema)

Motorista/Servidor: Matricula;

Veiculo (tipo/placa): Hoddmetro; inicio: fim:

Saida (data/horario/local):

Chegada (data/horario/local):

Destino(s):

Finalidade: ( ) consulta ( )exames ( )tratamento ( ) cirurgia () outros

Lista de passageiros/pacientes (informagéo obrigatéria)

1. Nome: CNS/CPF:

( ) menor/incapaz (Anexo VI obrigatério)

Acompanhante:

Assinatura; embarque: desembarque:
(replicar linhas conforme necessario)

2. Nome: CNS/CPF:

( ) menor/incapaz (Anexo VI obrigatdrio)

Acompanhante:

Assinatura; embarque: desembarque:
(replicar linhas conforme necessario)

3. Nome: CNS/CPF:

( ) menor/incapaz (Anexo VI obrigatério)

Acompanhante:

Assinatura; embarque: desembarque:
(replicar linhas conforme necessario)
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Ocorréncias/justificativas (atraso, remarcacao, intercorréncia:

Assinatura motorista:

Assinatura coordenacao:
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ANEXO V

PASSAGENS E DESPESAS DE DESLOCAMENTO (PDD)
REQUISICAO/COMPROVACAO

Regra: sempre que possivel, compra direta pela Administragdo. Reembolso apenas
excepcionalmente e com autorizagéo (art. 21, Decreto n° 1.488/2026), preservando a

orientacéo de controle externo.

Tipo: () 6nibus ( )avido ( ) hidroviario ( )balsa ( )taxifapp ( ) outros

Motivo da impossibilidade compra direta (se reembolso):

Documentos anexados: () bilhete ( ) cartdo embarque ( )recibo ( ) NF
( )pix ( )outros

Classe: ( ) econémica — justificativa, se diverso:

Trecho Catalao — Uberlandia (quanto aplicavel):

Modal: Valor R$ Prova:

Assinatura do servidor:

Visto da chefia:
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ANEXO VI

TRANSPORTE DE MENOR OU INCAPAZ
AUTORIZACAO E RESPONSABILIDADE

Eu, , CPF n° ;

na condicao de ( ) pai/mae ( )tutor ( )responsavel legal, autorizo o transporte do
paciente/passageiro:
Nome do menor/incapaz:
CPF/CNS:
Destino/unidade: Data: / /

Acompanhante autorizado:

CPF n°

Declaro ciéncia de que os dados acima s&o verdadeiros e que o transporte se dara para

finalidade assistencial.

Assinatura pai/mae/tutor/responsavel legal:

Telefone:

Documento anexado: ( ) CI/RG ( )termode tutela ( ) decisao judicial

( ) outros
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ANEXO VI
COMUNICAGAO DE SINISTRO / OCORRENCIA EM VIAGEM OFICIAL

Processo/Protocolo:

Servidor/motorista:

Matricula:

Veiculo/placa:

Data/horario/local:

Tipo: ( ) acidente ( )pane ( )furto/roubo ( )dano passageiro ( ) outros
Providéncias imediatas adotadas (obrigatério):
( )socorro ( )chefia comunicada ( )BO ( )seguradora informada

( ) fotos ( )testemunhas

Descrig¢éo circunstanciada:

Assinatura do servidor:

Visto da chefia:
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ANEXO Vil
CURSOS, EVENTOS E TREINAMENTOS - COMPROVACAO PADRAO

Evento: Local:

Periodo:

Carga horaria:

Documentos: ( ) programacdo ( ) convite ( ) certificado
( ) declaragdo de presenca

Relatério técnico (sintese do aprendizado e aplicabilidade no Municipio):
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ANEXO IX

TABELA MUNICIPAL DE ENQUADRAMENTO DE DESTINOS (CLASSES)
(Lista inicial — atualizavel por Portaria da Secretaria Municipal de Administracao)

1. FINALIDADE

Este Anexo estabelece a classificagao oficial dos municipios por classe de destino para
fins de concesséo de diarias no ambito do Poder Executivo Municipal de Cataldo, com
0 objetivo de:

| — reduzir subjetividade na fixagcao dos valores;

Il — padronizar critérios de custo e logistica;

[ll — permitir planejamento, controle e auditoria;

IV — assegurar tratamento isonémico entre servidores;

V — atender as boas praticas de governancga e controle externo.

A classificagdo baseia-se em custo médio de permanéncia, complexidade logistica,

tempo de deslocamento, densidade urbana e padrao regional de pregos.

2. REGRA GERAL DE ENQUADRAMENTO

Para fins deste Decreto, entende-se:

I — Classe | (interior e polos regionais): Municipio do interior, inclusive polos regionais,
com custo medio de hospedagem e alimentagéo compativel com o padrao regional do
Centro-Oeste e Triangulo Mineiro;

Il - Classe i (Capitais e grandes polos urbanos): Capitais dos Estados e grandes polos
urbanos do interior com custo e logistica superiores ao padrao regional;

lIl - Classe lll (Metrépoles e centros de alto custo): Metropoles nacionais e grandes
centros urbanos com custo elevado de hospedagem, alimentacgéo e logistica;

IV — Classe IV (Internacional): Destinos fora do territério nacional, quando autorizados

3. LISTA INICIAL DE ENQUADRAMENTO
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A) Destinos regionais e de alta frequéncia (centro-Oeste e Tridngulo Mineiro)

Municipio/UF Classe | Fundamentacéo objetiva
Catalao/GO - Sede funcional; ndo gera diaria
Goiania/GO I Capital estadual

Aparecida de Goiania/GO I Regido metropolitana de Goiania
Anapolis/GO I Polo regional do interior
Brasilia/DF I Capital federal

Uberlandia/MG ! Polo regional do Tridngulo Mineiro
Araguari/MG I Municipio do interior; polo regional
ltumbiara/GO I Polo regional

Rio Verde/GO ! Polo regional do Sudoeste Goiano
Jatai/GO I Polo regional

Morrinhos/GO | Interior

Pires do Rio/GO | Interior

Ipameri/GO I Interior

Caldas Novas/GO ! Interior (sazonalidade turistica)
Formosa/GO I Interior (entorno do DF)
Luziania/GO I interior (entorno do DF)
Trindade/GO I Regiao metropolitana de Goiania

B) Destinos de referéncia em satde e grandes polos urbanos do interior

Municipio/UF Classe | Fundamentacgio objetiva

Barretos/SP I Polo nacional de salde; grande cidade do
interior paulista; custo e logistica superiores
ao interior regionai

Ribeirao Preto/SP I Grande polo urbano e de satde; custo médio-
superior

Bauru/SP I Polo urbano relevante; logistica e custos
elevados para padrao regional

Botucatu/SP I Polo universitario e hospitalar

Sao José do Rio Preto/SP Il Grande polo regional paulista
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Piracicaba/SP ] Grande polo urbano
Sorocaba/SP I Grande polo urbano; regido metropolitana
ampliada

Belo Horizonte/MG I Capital estadual

Curitiba/PR 1 Capital estadual

Porto Alegre/RS 1l Capital estadual

Salvador/BA I Capital estadual

Recife I Capital estadual

Fortaleza/CE I Capital estadual

C) Metropoles e centros de alto custo

Municipio/UF Classe | Fundamentagio objetiva

Séao Paulo/Capital i Metrépole nacional; alto custo
Campinas/SP i Grande centro urbano; alto custo

Rio de Janeiro/RJ 1] Metropole nacional; alto custo
Brasilia/DF i Quanto aplicado regime de alto custo
(em padréo metropolitano excepcional) comprovado

4. REGRA PARA MUNICiPIOS NAO LISTADOS

Para qualquer municipio ndo expressamente incluido nesta lista:

| — se for capital de Estado ou Distrito Federal — Classe i

Il — se for metrépole nacional ou centro urbano de alto custo — Classe lII;

Ill — os demais municipios = Classe I, salvo decisao motivada em contrario.

5. ATUALIZACAO, CONTROLE E PUBLICIDADE

As tabelas de classificacdo de que trata este Anexo:

| — constitui lista inicial de enquadramento;

Il — podera ser atualizada por Portaria da Secretaria Municipal de Administracao,
mediante motivagéo técnica, observados os critérios acima;

Il - todas as versées deverao ser numeradas, datadas e publicadas;

IV — as alterac6es deverao integrar o processo administrativo que autorizar a viagem,

garantindo rastreabilidade, controle e transparéncia.
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ANEXO X

NOTA TECNICA DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
(para instrugdo e publicagéo junto ao processo)

1. Base municipal obrigatéria

O Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Catalao — Lei municipal n® 1.142, de
05 de maio de 1.992:

| — assegura diarias por deslocamento eventual/transitorio para compensar alimentagao
e pousada,;

Il — define sede funcional e veda diaria em transito;

Il — determina o pagamento antecipado das diarias e regulamentacéao pela Secretaria
competente;

IV — impde restituicdo por recebimento indevido;

V —veda a concessao de diarias para remunerar servigos/encargos;

VI - prevé indenizagéo de transporte e remete valores/condigcdes ao regulamento.

2. Orientag6es do controle externo (boas praticas aplicadas)

| — as diarias tém natureza indenizatéria e finalidade de custear alimentacao/
hospedagem fora da sede funcional (TCM-GO); '
Il - recomendagéo do TCM-GO de regulamentar diarias por ser a forma mais segura e
transparente, melhorando planejamento e controle;

Il - exigéncia de compatibilidade do deslocamento com o interesse publico e

justificativa detalhada; boa pratica procedimental (TCM-GO).

3. Riscos mapeados e controles implantados pelo Decreto

| — risco de desvio remuneratério — vedagéo expressa + responsabilizagso;

Il - risco de despesas excessivas — teto — glosa motivada + regra anti-luxo;

Il - risco de viagens sem comprovagdo — provas minimas + logs + relatorios;

IV — Risco em salde (pacientes, menores/incapazes) — RIVA + autorizacao + lista de
passageiros;

V — Risco de fadiga/sinistro — descanso minimo + protocolo de sinistro;
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VI - Risco de subjetividade (destino de custo elevado) — classes + tabela municipal de

enquadramento.

4. Concluséo técnica da Controladoria-Geral do Municipio

O Decreto materializa o Estatuto do Servidores Publicos Municipais de Catalao, reforca
a transparéncia, rastreabilidade e economicidade, e cria trilha de auditoria completa,

reduzindo impropriedades recorrentes em despesas de viagem.
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